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重庆文化艺术职业学院剧场使用须知
  1. 按照“谁申请谁使用谁负责”的要求，申请使用部门须派专人负责本单位活动期间的管理及安全工作，并配合学生安全保卫处提前做好相关安全预案及应急疏散工作。如因管理不善，造成剧场设施设备损坏，须照价赔偿，并追究相关人员责任。
    2.严禁在剧场内外随意张贴各种广告、标语、标识，如确需张贴，只可张贴在可移动的海报架等物体上。
    3.使用部门如需要架设舞台背景、道具等，需经学校基建后勤处审核同意后，方可进行布置使用，并在活动结束当日拆除。
[bookmark: _GoBack1]    4.申请使用部门务必在活动开始前将音乐、会议流程、节目次序等交基建后勤处，并对音频、视频、灯光要求作具体说明。使用部门需自备电脑、电池，派专人到音控室、灯控室协助。未经许可不得擅自动用设施设备。
 5.凡进入剧场人员须服从工作人员管理，务必衣冠整齐，举止文明不讲脏话粗话，非演出需要不得穿拖鞋，遵守社会公德，讲究卫生，不随地吐痰，不乱丢果皮纸屑，不大声喧哗，不乱涂乱画，严禁将食品、饮料、塑料袋、雨伞等物品带入场内。
 6. 严禁在剧场内燃放烟花爆竹、点明火、放礼炮。严禁在剧场内吸烟、生火。不得私拉乱接电线。严禁乱动消防设施，严禁携带一切易燃品和危及安全的化学药品入内。
7.举办活动方与所邀请的参与人员要妥善保管好自己的贵重物品（手机，钱包），如有丢失，后果自负。
8.演出（会议，活动）结束后，举办人员离场时须将随身携带的物品及垃圾清理并携带出场。
9.剧场内的所有设施设备，未经允许，不能带离剧场。
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