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一、如何登录科研系统

教师（科研人员）从学校官网处登录后进入科研系统，如下图：

二、进入科研系统后需要做的事

填写个人信息并核对个人信息是否准确无误，然后确认提交

注意：带*为必填项
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三、进入首页



3

四、项目申报
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预算和经费填写如下，例如：
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整个项目申报工作填写就结束了，下面介绍如何查看自己的审核人，以及审批流程

五、申报审批流程

目前学校的项目申报审批流程：教师提交后——科研秘书——二级学院负责人——校级管理

员
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六、专家评审

无需教师操作，专家评审通过后的项目可以进入立项环节，没有通过的项目不能立项

七、项目立项

点击项目立项，进来以后，会发现大部分信息是继承的申报的时候填的基本信息，还有少部

分需要手动填写
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带*号的都是必填项，不知道怎么填的话，不确定的，可以发在科研系统交流群里面，或者

联系职业教育研究中心工作人员
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点击下一步，最后核对成员信息无误后，就点击提交
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到这里，教师端项目立项的填写工作就结束了，只需要等审批通过了，那么项目组成员也会

看到项目负责人所填的项目信息

八、立项审批流程

教师端无需再操作其他的：与申报流程一样，只是没有专家评审

九、开题报告

开题报告的上传需要等领导发出上传开题报告的通知，点进去就可以上传开题报告了，如下

图：



13

点击提交后静等审核开题材料就可
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十、项目变更

根据实际的选择变更的内容就可以了

十一、项目结题申请

点击结题申请就可以了，填完后点击提交，由管理员进行审核结题申请内容
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最终成果存档以及结题证书在结题申请审核后，退回来再上传，结题申请的时候不用上传

正常来说提交结题申请后，会看到管理员进行审核，如果需要上传其他材料，管理员会退回
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并附上审核意见

十二、项目结题证书上传

点进去上传结题证书以及相关材料

上传后，再次点击提交，则所有流程走完，系统会自动进行记录存档
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